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Merkblatt für Nicht-Hochschulangehörige 
Stand: 27.06.2024 

Allgemeines 
Eine Registrierung in der Hochschulbibliothek ist für alle Interessierten ab der Vollendung des 16. Le-
bensjahres möglich. Voraussetzung für die Nutzung ist die Vorlage eines gültigen Ausweisdokumentes 
und ein Wohnsitz in Deutschland. Als Nachweis gilt ein Personalausweis oder ein Reisepass in Ver-
bindung mit einer Meldebescheinigung. 
Kinder und Jugendliche bis zum vollendeten 18. Lebensjahr müssen zusätzlich die Einwilligungser-
klärung und die o.g. Ausweisdokumente der /des gesetzlichen Vertreters/in vorlegen. 
Eine Mitgliedschaft wird immer bis zum Ende des laufenden Kalenderjahres ausgestellt und ist nach Ab-
lauf dieses kostenfrei um ein weiteres Jahr verlängerbar. Für die Registrierung fällt eine einmalige Ge-
bühr in Höhe von 10 € an. Die Gebühr können Sie vor Ort bar oder mit EC-Karte bezahlen. 
Mit der Anmeldung erkennen Sie die geltenden Fassungen der Benutzungs- und Gebührenordnung an. 
Jede Adressänderung ist der Hochschulbibliothek unverzüglich mitzuteilen. 

Anmeldung und Ablauf der Registrierung 
Für die Anmeldung füllen Sie bitte das verlinkte Formular1 aus. Nach Erstellung des Bibliotheksaus-
weises erhalten Sie eine Abholbenachrichtigung per E-Mail. 
Bitte denken Sie daran, bei der Abholung die notwendigen, gültigen Ausweisdokumente mitzubringen. 
Gerne gibt Ihnen das Bibliothekspersonal erste Informationen zur Nutzung der Hochschulbibliothek und 
teilt Ihnen gegebenenfalls anstehende Schulungs- und Führungstermine mit. 

Benutzung: Ausleihe, Bestand, E-Ressourcen 
Den Zugang zu Ihrem Bibliothekskonto finden Sie über unseren Katalog2. Zur Anmeldung benötigen Sie 
Ihre Bibliotheksausweisnummer und Ihr Passwort (Ihr Geburtsdatum in 8-stelligem Format 
(TTMMJJJJ)). Für die Medienausleihe ist eine 4-stellige PIN (Ihr Geburtsjahr) notwendig. Bei Ände-
rungswunsch der PIN wenden Sie sich bitte vor Ort an das Bibliotheksteam. 
Bitte prüfen Sie die Medien vor der Ausleihe auf Vollständigkeit und Schäden. 
Wenn Sie Medien an unserem Ausleih- und Bezahlterminal ausleihen, bekommen Sie immer die Leihfrist 
angezeigt. Bitte notieren Sie sich die Fristen oder bewahren Sie die ausgedruckte Ausleihquittung auf.  
Die Leihfristen sind verlängerbar – Sie können dies entweder online in Ihrem Bibliothekskonto oder vor 
Ort am Ausleih- und Bezahlterminal veranlassen.  
Medien für die Nutzung vor Ort (Referenzwerke, Nachschlagewerke, Zeitschriften) sind nicht ausleih-
bar und mit einem roten Punkt markiert. Magazin- und Archivbestände sind auch über den Katalog 
recherchierbar und bestellbar. Bereits ausgeliehene Medien können Sie vormerken. Nach der Rückgabe 
werden diese dann für Sie zur Ausleihe bereitgestellt. 
 

 
1 https://forms.office.com/e/k3MYV7w6JV  
2 https://rsh-duesseldorf.digibib.net/auth/login  

https://forms.office.com/e/k3MYV7w6JV
https://rsh-duesseldorf.digibib.net/auth/login?continue_at=%2Fsearch%2Fkataloghttps://rsh-duesseldorf.digibib.net/auth/login?continue_at=%2Fsearch%2Fkatalog
https://forms.office.com/e/k3MYV7w6JV
https://rsh-duesseldorf.digibib.net/auth/login


 

 

 
2 

 

Folgende Geräte stehen für die Nutzung vor Ort zur Verfügung: 
    Videokamera + Stativ 
    Mikrofone und Audio-Interface + Stativ 
    Verschiedene Kabel und Adapter 
 
Auf die lizensierten E-Ressourcen und Datenbanken können Sie über die Rechner oder Tablets in der 
Hochschulbibliothek zugreifen.  

Denkfabriken und Medienwerkstätte 
In der Hochschulbibliothek können 5 Arbeitsräume genutzt werden. Die drei „Denkfabriken“ eignen sich 
für Einzel- oder kleine Gruppenarbeiten und sind mit Multimedia-Computer, Kopfhörer und 65 Zoll-Dis-
play ausgestattet. In den zwei Medienwerkstätten können größere Gruppenarbeiten und z.B. Audio-Vi-
deo-Projekte realisiert werden. Für eine genaue Auflistung der Ausstattung schauen Sie gerne auf unserer 
Webseite vorbei. Die Reservierung eines Raumes nimmt das Bibliotheksteam gerne für Sie vor. 
Bitte melden Sie sich hierzu persönlich, telefonisch oder per E-Mail. 
Vor Betreten der Räume muss ein Pfand an Information & Service 1 abgegeben werden. 

Kopieren, Scannen und Technik nutzen 
 
Kopien, Scans und Drucke können bis zu dem Format A3 in Graustufen und in Farbe durchgeführt wer-
den. Für einfache, hochauflösende Scans von Buch- und Notenseiten steht ebenfalls ein Buchscanner be-
reit. 
Einige Rechner sind auch für Nicht-Hochschulangehörige nutzbar. Sie sind jeweils mit Kopfhörer und 
Audio-Interface ausgestattet und haben verschiedene Software vorinstalliert.  
E-Pianos können mit den angeschlossenen Kopfhörern frei bespielt werden. 

Internetverbindung 
Die bereitgestellten Rechner sind alle mit dem Internet verbunden. Um den Internetzugang auf Ihren ei-
genen mobilen Endgeräten zu nutzen, verbinden Sie diese mit dem WLAN-Netz „Freifunk“. 
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